ParaiSky informacinés sistemos

Naudotojo vadovas
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1. Kaip prisijungti prie programos ,,Iniciatyvos Kaunui“ paraiSky informacinés
sistemos
Jungiantis prie paraisky administravimo aplinkos sitilome naudoti Google Chrome narsykle.
Prie Paraisky sistemos administravimo aplinkos prisijunkite adresu:

https://paraiskos.kaunas.lt.

VYKSTANTYS KONKURSAI  DUK  TAISYKLES

Norédami prisijungti spauskite mygtuka ,, Prisijungti “ esantj ekrano desinés pusés virsuje.
Automatiskai biisite nukreipti autentifikuoti savo tapatybe per elektroninius valdzios vartus —

atlikite visus reikiamus veiksmus.

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniy ir vieSyjy elektroniniy paslaugy portalas

A Pradzia i Gyventojams 2 Verslui o VieSajam sektoriui e.dokumentai e.pristatymas & Centralizuoti vieSieji pirkimai &

Pradzia > Prisijungti

Tapatybés nustatymas Lietuvos atpazZinties priemonémis

Pasirinkite, koks naudotojas esate:
Pasirinkus tiksline grupe, bus suteikia galimybe prisijungti pasirinkiai naudotoju grupei taikomais prisijungimo bldais. Pasirinkite tiksline grupe pagal tai, kokius veiksmus planuojate atlikii prisijunge.

Gyventojas Verslo subjektas

Apie portala Z ) bazé ~p Informacinés visuomenés plétros komitetas &

Atsidariusiame  lange  pasirinkite Gyventojams (jeigu paraiskq j sistemg kelia ne
organizacijos vadovas per savo el. bankininkystés sistemq) arba Verslo subjektams (jeigu
paraiskq teikia vadovas, prisijungdamas per organizacijos el. bankininkystés sistemq) skirta

laukel;.


https://paraiskos.kaunas.lt./

o Siame etape pasirinkite banka, per kurj prisijungsite prie sistemos. Suveskite savo Naudojo

ID ir slaptazodj.

A PradZia I2 Gywentojams & Versiui 1 VieSajam sektoriui e dokumentai e pristatymas & Centralizuoti vie3ieji pirkimai &

Pradzia > Prisijungti

Prisijungimas
Per banka
+ » -
s‘ElB Swedbanke Luminor | DNB S1aULIY =' BANKAS Citadele MEDICINGS BANKAS
. " [ -
Luminor | Nordea &7 LKU RATO pay Se ra
Su elektronine atpaZinties priemone
TELE2 Bt @ Telia teledema
Jisy pasirinktas prisijungimo biidas: Smart-ID Apie Kody korteles
Smart-ID ID-kortele M. paraZas PIN generatorius

Naudotojo D GUS|[T4d » Smart-D atmintine

e Prisijungus prie elektroninés bankininkystés zemiau lange pasirinkite ,,Elektroniniai valdzios

vartai* ir spauskite mygtuka ,, Prisijungti*.

D Paspausdamas ,Prisijungti”, iSreiSkiu savo sutikimg, kad mano asmens duomenys identifikavimo tikslu baty perduoti nurodytam duomeny gaveéjui bei patvirtinu, kad esu
supazindintas su savo teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu ir perdavimu.

VMI el. paslaugos Elektroniniai valdzZios vartai Registry centras

Elektroninio deklaravimo sistema suteikia galimybe pateikti Viesuyjy elektroniniy paslaugy portalas suteikia galimybe Galimybeé prisijungti prie Registry centro elektroniniy
deklaracijas elektroniniu badu, patikrinti jy buseng bei fiziniams asmenims gauti valstybiniy institucijy ir paslaugy portalo.

patikslinti pateiktg informacija. Daugiau informacijos, kaip savivaldybiy elektronines paslaugas per interneto banka.

deklaruoti pajamas VMI.

—
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e Sekanciame etape PATVIRTINKITE, jog sutinkate su duomeny naudojimo taisyklémis.

Trumpas apradymas: Projekty paraigky prigmimo paslauga siekiama sudaryti salygas juridiniams ir (ar) fiziniams asmenims teikti projekty paraikas elektroniniu badu.
Paslaugos teikéjas: Kauno miesto savivaldybés administracija
Kontaktai: Evelina Revuckaité, Plétros programuy ir investiciju skyriaus specialisté, +370 37 422 914, evelina.revuckaite@kaunas_lt:

Greta Jorudaité, Plétros programy ir investiciju skyriaus specialiste, +370 37 423 539, greta_ jorudaite@kaunas_It

AtSaukti Patvirtinti

e Atsivérusiame lange atsiras sistemos naudojimosi taisykles.

Sistemos naudojimosi taisykles

INFORMACINIS PRANESIMAS
DEL ASMENS DUOMENUY TVARKYMO

Asmens duomenys yra tvarkomi ir saugomi, vadovaujantis LR asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, bendrojo duomeny apsaugos reglamento (2016 m. balandzZio 27 d.
Europas Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimeo ir kurivo panaikinama
Direktyva 95/465/E8) (toliau — BDAR) nuostatomis bai kitais teisés aktais, reguliuojandiais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga. Kauno missto savivaldybés administracija (toliau -
Savivaldybés administracija) uztikring tvarkomy asmens duomeny sauguma jgyvendinusi visas bitinas technines ir organizacines priemones asmens duomenims apsaugoti nuo
neteiséto sunaikinimo, atsitiktinio pakeitimo, atskleidimo ir nuo bet kokio neteiséto tvarkymo.

Asmens duomenys Kauno miesto savivaldybeje saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai, vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojandiais asmens duomeny
tvarkyma ir saugojima.

Esu susipaZings, kad Duomeny valdytojas - Savivaldybés administracija, kodas 188764867, Laisvés al. 96, LT-44251 Kaunas, tel. (8 37) 42 26 31, el. p. info@kaunas.It, LR asmens
duomeny teisings apsaugos jstatymo, BDAR nuostatomis bei kitais teisés aktais tvarkyty mano asmens duomenis, pateiktus projekto paraitkaoje ar kituose savivaldybei pateikiuose
dokumentuose,

Asmens duomenys - bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — Duomeny subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali bati tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta, visy pirma
naudajant tokius identifikatorius kaip: vardas, pavardé, buvimo vietos duomenys, naudojant viena i& jy ar kelis to fizinio asmens fizinés, fizicloginés, ekonominés, kultdninés ar
socialings tapatybés poZymius, Specialigji asmens duomenys susije su asmens sveikata, etnine kilme ir kt.

Duomeny tvarkymo tikslas — Kauno miesto savivaldybés projekty atrankes ir finansavimo programaes Iniciatyves Kaunui® jgyvendinime uZtikrinimas,

e Susipazinus su jomis, pazymékite langelj ,,Susipazinau®. Norédami testi darba, spauskite
mygtuka ,,Patvirtinti*.

SusipaZinau ‘
Patvirtinti

e Autentifikave savo tapatyb¢ per el. valdzios vartus biisite nukreipti j savo profilj ParaiSky

informacinéje sistemoje.



VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS  MANO DUOMENYS  ZINUTES DUK  TAISYKLES & GRETA JORUDAITE ~

> PASTABA
Perzituréti informacijg apie vykstancius konkursus ir atsisiysti konkursy dokumentacija galite

Ir neprisijunge prie Paraisky informacinés sistemos.

2. Kaip pateikti paraiska

o Skiltyje ,, Vykstantys konkursai* yra rodomi Siuo metu vykstantys konkursai ir trumpa
informacija apie juos:
o Pavadinimas;
o Paraisky teikimo pradZia;
o Paraisky teikimo pabaiga;

o Finansavimo programa.
e Norédami pazitiréti platesne informacijg apie vykstantj konkursa, spauskite Salia jo esantj
mygtuka ,, Placiau “.

VYKSTANTYS 1
KONKURSAI

Identifikacinis numeris Pavadinimas Pradzia Pabaiga Veiksmai

KON000228 KVIETIMAS 2019.12.02 2020.01.02 JIniciatyvos Kaunui® Pladiau
programa

e Paspaudus mygtuka ,,Placiau’ atsivers langas, kuriame matysite:

o Konkurso trumpg apraSyma;



o Konkurso paskelbimo data;
o Paraiskos teikimo termina;
o Konkurso dokumentus;

o Pateiktas ar pildomas paraiskas.

e Desinéje ekrano puséje matysite pateiktas ir pildomas paraiskas, jy pavadinimg bei paskutinio

atlikto veiksmo datg (metai — ménuo — diena, valandos : minutés).

Pateiktos paraiskos

Vaikai sportuoja... Pateikta
2019.07.10

16218

Be pavadinimo Pildoma
2019.07.16

14:24

e Norédami pateikti paraiska, ekrano apacioje deSinéje puséje, paspauskite mygtuka ,, Teikti

paraiskqg

PASTABA: Visos projekty paraisky teikimo salygos detaliau aprasytos Kvietime teikti paraiskas. Kvietima teikti parziskas galite rasti skiltyje , Susije
dokumentai”.

Atgal » Teikti paraiska

e Atsivérusiame lange, matysite etapus, kuriuos reikia uzpildyti, o po etapais informacijos

laukus, kuriuos reikia uzpildyti;



@ 2 3 4 5 6 7

Rekvizity forma Projekto Projekto veiklos ir Informacija Deklaracijos forma Partnerystés Kiti dokumentai
aprasymas detalioji ledy deklaracija
poreikio samata

Pareikéjo pavadinimas pagal galiojantj Juridiniy asmeny | ‘
registrg *

Pareitkéjo teisiné forma * | ‘

Pareiskéjo kodas pagal galiojantj Juridiniy asmeny registrg * | ‘

Gatve, namo numeris ir butas (jei reikia), paste kodas, vietové pagal pareiskéjo cficialy registravime adresa, telefone numeris, elektroninio pasto adresas *

e Raudona zvaigzdute * pazyméti laukai yra privalomi;

Jeigu nejvesite informacijos j raudona zvaigzdute pazyméto lauka, sistema neleis iSsaugoti

etapo ir prie neuzpildyto lauko iSmes pranesimg su informacija ,,Sis laukas yra privalomas®.

Pareiskéjo pavadinimas pagal galicjantj Juridiniy asmeny ‘ | * ‘
registrg *

5is laukas yra privalomas

Pareitkéjo teisiné forma * ‘ " ‘

5is laukas yra privalomas.

Pareitkéjo kodas pagal galiojantj Juridiniy asmeny registrg * ‘

Sis laukas yra privalomas.

e Uzpilde lange esancig informacija galite spausti mygtuka ,, ISsaugoti” — uzpildoma
informacija i$sisaugos arba ,, ISsaugoti ir testi “* — uzpildyta informacija iSsisaugos ir Jiis busite
nukreipti j kitg etapo lauka tolimesniam paraiSkos pildymui.

e Jei norésite pareiti prie kito paraiSkos pildymo lauko paspaude ant vieno i§ virSuje esanciy
rutuliuky, bet nebusite iSsaugoj¢ uzpildytos informacijos, Jums ekrane pasirodys informacinis
praneSimas raginantis iSsaugoti jraSyta informacija.

o Jei paspausite mygtuka ,,Taip* — pereisite | kita paraiSkos pildymo lauka, bet
informacija, esanti ankstesniame lauke, neissisaugos.
o Jei paspausite mygtuky ,,Ne“ — pasiliksite tame pacCiame paraiSkos pildymo lauke,

kuriame ir buvote. Rekomenduojame paspausti apacioje esantj mygtukq ,, ISsaugoti

ir tik tuomet eiti j kitq paraiskos pildymo laukg.



?

Démesio

Yra neissaugoty pakeitimy. Ar tikrai norite pereiti j kita
zingsnj?

“

e Uzpildzius visus etapus spaudziame mygtuka ,, Pateikti“. Pateikus parai§ka daugiau jos

koreguoti nebegalésite.

3. Biudzeto lentelé

Projekto veiklos, 183y poreikio sgmata ir jy pagrindimas

Eilés | Projekto veiklz * Fizinis veiklos jgyvendinimo rodiklis Veiklos apratymas * D
Nr. ‘ ‘ ir jo skaitingé reikime =
f Planuojamos uidirbti léfos * ‘ ‘
Eil. Nr. Elaidy ritgis Darbe Reikmeny, Paslaugos Bendra I£ Kaung m. Pagrindimas
uEmokestis it medfiagy, praojakts savivaldybés
sujuo kity prakiy ir verté praioma
susijusios priemoniy suma
itlaidos [sigijimo
iZlaidos

u | Il I | I It Il
: I |

15 viso VYKDYMUI:

Projekto administravime islaidos

© 15 viso ADMINISTRAVIMUI:

© 15VISOISLAIDY (VYKDYMUI
IR ADMINISTRAVIMUI):

e Biudzeto lentelé sugeneruota taip, jog automatiskai suskai¢iuos Jiisy suvestas lésas (pilki

laukai).

e Norédami pridéti dar vieng veikla, spauskite mygtuka ,, Pridéti veiklg “. Veikly skaiCius néra

ribojamas.

e Norédami pridéti dar vieng i§laidy rusj spauskite mygtuka ,, Pridéti naujq islaidy risj “. 1Slaidy

]

[ ]

L]

rusiy skai€ius néra ribojamas.

o



I skiltj ,,I§ viso ADMINISTRAVIMUI jra$ykite norima lésy suma skirta administravimui. Si
suma negali virSyti Kvietime teikti paraiskas administravimui nurodyto procento nuo

praSomos sumos vertés. Informacijg apie nustatytag maksimaly procentg taip pat galite rasti

uzvede kompiuterio pele ant &% Zenkliuko.

E:s viso ADMINISTRAVIMUI:
&wsa ISLAIDY (VYKDYMUI

IR ADMINISTRAVIMUI):

Jei Jiisy prasoma administravimui suma virSys sumg kurig galite sidilyti, buisite informuotas

informaciniu pranesimu (salygos kiekviename Kvietime teikti paraiskas gali skirtis).

Demesio
Prasoma suma administravimui negali virsyti 20%

prasomos sumaos vertés.
Maksimali suma: 360 EUR.

» PASTABA

Rekomenduojame pirmiausiai susivesti visas veiklas, iSlaidy rusis ir tik tada vesti stulpelio
,,I$ Kauno m. Savivaldybés praSoma suma‘ duomenis, kadangi Paraisky elektroniné sistema
automatiSkai paskaiciuoja pagal Kvietime teikti paraiSkas nurodyta procenta maksimalig

galimg 1§ Kauno miesto Savivaldybés praSoma sumg bendros projekto vertes.
4. Mano paraiskos

Skiltyje ,, Mano paraiskos “ galim matyti paraiskas su skirtingais paraiskos statusais.



MANO PARAISKOS 5

Identifikacinis

numeris

KOND0O143

KONOQ00138

KONO0O131

KONOQ00131

KONO00O131

Paraiskos pavadinimas Kvietimo pavadinimas

2019.07.10 Waikai sportucja Fizinio aktyvumo ir sporto 2019.08.23 Pateikta @
16:18 darzelivose plétojimas
Test etapu import 2019.07.17 Pildoma Pladiau
Trinti
2019.06.27 sde Kvietimas Darius Test{kopija) 2019.07.04 1900 € 1900€ Atmesta
14:52
2019.06.27 df Kvietimas Darius Test(kopija) 2019.07.04 2000€ 2000 € Finansucjama @
14:49
2019.06.27 sd Kvietimas Darius Test{kopija) 2019.07.04 2100¢€ 2100 € Baigtas iorinis @
14:45 vertinimas

e Paspaudus Salia paraiskos esant] mygtuka ,, Placiau“, galima perziuréti pateikta arba

finansuojamga paraiska arba ja toliau pildyti, jie jos statusas yra pildoma.

e Paspaudus salia paraiskos esantj mygtuka ,, Trinti

6

, galima iStrinti pildomg paraiska.

Pateiktos arba finansuojamos paraiskos iStrinti negalima.

5. Mano duomenys

o Skiltyje ,, Mano duomenys* yra rodoma informacija apie vartotoja:

o

o O O O

o

Asmens kodas;
Vardas;

Pavardé;
Pareigos;
Telefono numeris;
El. pastas.

e Sig informacija Paraisky informaciné sistema gauna el. valdZios varty, tada kada Jis
autentifikuojate savo tapatybe.

e Sig informacijg galima keisti.



6. Zinutés

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS  MANO DUOMENYS  SUTARTYS  ZINUTES DUK = GRETA JORUDAITE ~

SUSIRASINEJIMAS - |

Visos I5siystos. Gautos

Zinutés I1d Sutartiesfparaiskos pavadinimas Siunté&jas Zinutés Tema ISsiuntimo data Atsakymg pateikti iki Priedai

43 sUT24 DEIMANTE KAVALIAUSKAITE 123 2019.07.10 15:15 @

42 SUT24 Kauno paraisky sistema 123 2018.07.10 15:01 2018.07.31 Perskaityta 2019.07.10 15:10 [«
36 Kauno paraisky sistema 1 2019.06.14 15:50 @ Perskaityts 2019.07.03 14:36

Rodomi jragai: 1-3i5 3 Rodyti puslapyje: n

e Skiltyje ,, Zinutés yra rodomos visos gautos ir i§siystos Zinutés su atitinkamais laikais:
o Zinutés ID;
o Dél kokio sutarties/ paraiskos yra raSoma;
o Siunt¢jas;
o Zinutés tema;
o Kada zinuté issiysta;
o Terminas iki kada reikia atsakyti;
o Ar prie Zinutés yra prisegtas dokumentas;
o Kada Zinuté perskaityta.
e Atsidar¢ Zinute matysite lygiai tokig pacia informacijg, kuri yra iSvardinta virSuje, tik

papildomai dar matysite zinutés turinj ir galésite atsisiysti pridéta dokumenta.

Pranesimas

siuntéjas Administratorius Sistemos
I5siysta 2019.05.15 15:53
Kam Deimante Kavaliauskaité Perskaityta: 2019.05.15 16:01
Tema Pragymas patikslinti dokumentus
Atsakyma pateikti iki 2019.05.31
Laba diena,

prasome patikslinti paraitk. Platesné informacija prisegtame dokumente.
Priedai

o w

e Norédami atsakyti j Zinute, lauko apacioje spauskite mygtuka ,, Atsakyti .



Atsakyti (1) *

Zinute *
File . Edit. View. Insert. Format. Table

B 1 Y \Verdana 11pt Paragraph =E===i., i=
A

&£ R e B H. = o

Ikelti Faila

o Jrasg tekstg ir prisege dokumentus, paspauskite mygtuka ,, Siysti .

o Inicijuoti nauja Zinute pareiskéjas negali, tik atsakyti | jam siystus lai§kus.

7. Kontaktai ir metodiné pagalba

Kilus klausimams konsultacijas dél paraisky pildymo teikia Savivaldybés Plétros programy ir
investicijy skyrius: el. p. iniciatyvos@kaunas.lt, tel. (8 37) 42 29 14, (8 37) 42 35 39;
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