KAUNO MIESTO SAVIVALDYBES PARAISKU
INFORMACINES SISTEMOS NAUDOTOJO
VADOVAS

PROJEKTU VYKDYTOJAMS

Kontaktai:
Strateginio planavimo, analizés ir programy valdymo skyriaus vyriausioji specialisté
Laura Pauparyté, laura.pauparyte@kaunas.lt, tel. mob. Nr. +370 606 77 968
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1. Kaip prisijungti prie Kauno miesto savivaldybés paraisky informacinés sistemos?

Jungiantis prie paraiS$ky administravimo aplinkos sitilome naudoti Google Chrome nar$yklg.

Prie Paraisky sistemos administravimo aplinkos prisijunkite adresu: https://paraiskos.kaunas.lt.

VYKSTANTYS KONKURSAI  DUK  TAISYKLES

e Norédami prisijungti spauskite mygtuka ,, Prisijungti “ esantj ekrano desinés puseés virsuje.
e Automatiskai biisite nukreipti autentifikuoti savo tapatybe per elektroninius valdzios vartus —

atlikite visus reikiamus veiksmus.

Elektroniniai valdzios vartai

E-Government Gateway
Administraciniy ir vieSuju elektroniniy paslaugy portalas

A Pradzia 92 Gyventojams = Verslui ™ Viesajam sektoriui & dokumentai e pristatymas @ Centralizuoti vieSieji pirkimai @

Pradzia > Prisijungti

Tapatybés nustatymas Lietuvos atpazZinties priemonémis

Pasirinkite, koks naudotojas esate:
Pasirinkus tiksling grupe, bus suteikta galimybé prisijungti pasirinktai naudotoju grupei taikemais prisijungimo bddais. Pasirinkite tiksling grupe pagal tai, kokius veiksmus planuojate atlikti prisijunge.

Gyventojas Verslo subjektas

Apie portalg Ziniy baze 4%, Informacinés visuomenés plétros komitetas @

e Atsidariusiame lange pasirinkite Gyventojams (jeigu paraiskq i sistemq kelia ne organizacijos
vadovas per savo el. bankininkystés sistemq) arba Verslo subjektams (jeigu paraiskq teikia

vadovas, prisijungdamas per organizacijos el. bankininkystés sistemq) skirta laukelj.

e Siame etape pasirinkite banka, per kurj prisijungsite prie sistemos. Suveskite savo Naudojo ID ir

slaptazod;.
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M Pradzia I8 Gyventojams & Verslui 1 Vietajam sektoriui e.dokumentai e.pristatymas & Centralizuoti vie3ieji pirkimai &

Pradzia > Prisijungti

Prisijungimas

Per banka
* » -

S|E|B Swedbanke Luminor | DNB S1auLIy :. BANKAS Citadele MEDICINOS BANKAS
, < { :

Luminor | Nordea SZLKU RATO paySera

Su elektronine atpaZinties priemone
TELE2 Boite @ Telia teledefa
Jiisy pasirinktas prisijungimo biidas: Smart-ID Apie Kody korteles

Smart-ID ID-kortele M. paraSas PIN generatorius

Naudotajo ID: LG Ad@ » Smart-ID atmintine

e Prisijungus prie elektroninés bankininkystés Zemiau lange pasirinkite ,.Elektroniniai valdzios

vartai* ir spauskite mygtuka ,, Prisijungti*.

D Paspausdamas ,Prisijungti”, iSreiSkiu savo sutikima, kad mano asmens duomenys identifikavimo tikslu baty perduoti nurodytam duomeny gavéjui bei patvirtinu, kad esu
supaZindintas su savo teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu ir perdavimu.

~ .

VMI el. paslaugos Elektroniniai valdzZios vartai Registry centras
Elektroninio deklaravimo sistema suteikia galimybe pateikti VieSujy elektroniniy paslaugy portalas suteikia galimybe Galimybeé prisijungti prie Registry centro elektroniniy
deklaracijas elektroniniu badu, patikrinti jy basena bei fizinlams asmenims gauti valstybiniy institucijy ir paslaugy portalo.

patikslinti pateiktg informacija. Daugiau informacijos, kaip
deklaruoti pajamas VMI.

W TR

savivaldybiy elektronines paslaugas per interneto banka

e Sekanciame etape PATVIRTINKITE, jog sutinkate su duomeny naudojimo taisyklémis.
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Trumpas aprasymas: Projekty paraisky priémimo paslauga siekiama sudaryti salygas juridiniams ir (ar) fiziniams asmenims teikti projekty paraifkas elektroniniu bodu.
Paslaugos teikéjas: Kauno miesto savivaldybés administracija
Kontaktai: Ewvelina Revuckaité, Plétros programy ir investicijy skyriaus specialisté, +370 37 422 914, evelina.revuckaite@kaunas It
Greta Jorudaité. Plétros programu ir investiciju skyriaus specialisté. +370 37 423 539, greta.jorudaite@kaunas._It

AtSaukti Patvirtinti

Atsiveérusiame lange atsiras sistemos naudojimosi taisyklés.

Sistemos naudojimosi taisyklés

INFORMACINIS PRANESIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Asmens duomenys yra tvarkomi ir saugomi, vadovaujantis LR asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo, bendrojo duomeny apsaugos reglamento (2016 m. balandZio 27 d.
Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjime ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB) (toliau — BDAR) nuostatomis bei kitais teisés aktais, reguliugjanéiais asmens duomeny tvarkyma ir apsauga. Kauno miesto savivaldybés administracija (toliau -
Savivaldybés administracija) uZtikrina tvarkomy asmens duomeny saugumg jgyvendinusi visas batinas technines ir organizacines priemones asmens duomenims apsaugoti nuo
neteiséto sunaikinima, atsitiktinio pakeitimo, atskleidimo ir nuo bet kokio neteiséto tvarkymo.

Asmens duomenys Kauno miesto savivaldybéje saugomi ne ilgiau, nei to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai, vadovaujantis teisés aktais, reglamentuojandiais asmens duomeny
tvarkyms ir saugojima.

Esu susipaZines, kad Duomeny valdytojas - Savivaldybés administracija, kodas 188764867, Laisvés al. 96, LT-44251 Kaunas, tel. (8 37) 42 26 31, el p. info@kaunas.It, LR asmens
duomeny teisings apsaugos jstatymo, BDAR nuostatomis bei kitais teisés aktais tvarkyty mano asmens duomenis, pateiktus projekto paraitkoje ar kituose savivaldybei pateikiuose
dokumentucse.

Asmens duomenys - bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — Duomeny subjektu, kurio tapatybé yra Zinoma arba gali bati tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta, visy pirma
naudojant tokius identifikatorius kaip: vardas, pavardé, buvimo vietos duomenys, naudojant vieng i juy ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziclogings, ekonominés, kultdrinés ar
socialings tapatybés poZymius. Specialigji asmens duomenys susije su asmens sveikata, etnine kilme ir kt.

Duomeny tvarkymo tikslas — Kauno miesto savivaldybés projekty atrankos ir finansavimo pregramaos | Iniciatyvos Kaunui® jgyvendinime uztikrinimas.

Susipazinus su jomis, pazymeékite langel; ,,Susipazinau®. Norédami testi darba, spauskite mygtuka
HPatvirtinti«.

SusipaZinau ‘
Patvirtinti

o Autentifikave savo tapatybe per el. valdzios vartus biusite nukreipti j savo profilj Paraisky

informacinéje sistemoje.

Prisijunge Sistemoje galite perzitiréti:

» Vykstancius konkursus;
Pateiktas paraiskas;
Savo duomenis;
Sudarytas sutartis;
Zinutes;

DUK;

Taisykles;

YV V V VYV V V¥V

Puslapis 5 i§ 20



2. Kaip derinti sutartj su Kauno miesto savivaldybés administracija sistemoje?

1. Skiltyje ,,Sutartys“ matysite visus projektus, kuriems Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu buvo skirtas finansavimas.

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS MANO DUOMENYS SUTARTYS ZINUTES DUK  TAISYKLES & VIRTUALUS PAREISKEJAS ~

A
-

T e | R
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Paspaudus skiltj ,,Sutartys®, matysite §ig su sutartimi susijusig informacija:
Sutarties numerj;

Sutarties sudarymo data;

Pareiskéjo pavadinima;

Pareiskéjo koda;

Paraiskos pavadinima;

Kvietima;

Sutarties galiojimo data;

Skirtg finansavima;

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS MANO DUOMENYS  SUTARTYS ZINUTES DUK  TAISYKLES o VIRTUALUS PA REISKEJAS

SUTARTYS

Sutarties Sutarties

Sutarties  sudarymo Pareikéjo Pareiskéjo Paraitkos galiojimo Skirtas
Nr. data pavadinimas kodas pavadinimas Kvietimas data finansavimas

SUTe2 2021.02.22 - 123456789 Muzikanty KVIETIMAS TEIKTI TRUMPALAIKIY PROJEKTY PARAISKAS PAGAL 2021.06.30 1330€ Perfitréti
apdovanojimai SRITIES , KAUNAS PILNAS KULTUROS" PRIORITETA, ,AUGANTI
KULTORA - AUGANTIS KAUNAS" NR. 2021-1-1.2-2
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3. Norint pradéti sutarties derinimg su Kauno miesto savivaldybés administracijos darbuotojais, spauskite ant norimos projekto paraiskos mygtuko ,,Perzitiréti.

Sutarties Sutarties

Sutarties  sudarymo Pareiskéjo Pareiskéjo Paraiskos galiojimo
Nr. data pavadinimas kodas pavadinimas Kvietimas data

Skirtas
finansavimas

SUTE2  2021.02.22 - 123456789 Muzikanty KVIETIMAS TEIKTI TRUMPALAIKIY PROJEKTY PARAISKAS PAGAL  2021.06.30
apdovanajimai SRITIES ,KAUNAS PILNAS KULTOROS" PRIORITETA , AUGANTI
KULTURA ~ AUGANTIS KAUNAS® NR. 2021-1-1.2-2
4. Atsidariusiame lange matysite $ig informacija:
e Ataskaitos/veiklos;

e Aktualiis dokumentai;

e Susirasinéjimas;

Ataskaitos [ veiklos Aktualds dokumentai Susiraginéjimas

KETVIRéIU ATASKAITOS

|vesties data Statusas Veiksmai
2021 2021.02.25 1511 Pateikta

2021-1

VEIKLY GRAFIKAS

1330¢€

Perzitreti

Pavadinimas Data Sukirimo data Veiksmai Pridéti veikla

Sokio pamoka 2021.03.01 2021.02.25 14:08
Muzikos pamoka  2021.02.25 2021.02.25 13:56
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5. Sutarties derinimas privalo vykti per Sistemg susirasin¢jimo budu. Skiltyje ,,Susirasin¢jimas” gausite laiSkg su sutarties ruoSiniu i§ Kauno miesto

........

v —

pasiraSyti popieriniu arba elektroniniu budu (ADOC formatu). PasiraSant sutartj elektroniniu biidu, praSome vadovautis parengta instrukcija.

Sukartys »

Muzikanty apdovanojimai

- 1330€ 2021.02.22 2021.06.30

Ataskaitos [ veiklos Aktualds dokumentai Susirasinéjimas

SUSIRASINEJIMAS

Visos IEsiystos Gautos
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6. Suderintg galutinj pasiraSytg sutarties variantg i sistemg jkels projekto priziiirétojas. PasiraSytg sutartj ir kitus aktualius dokumentus galite perziiiréti
pasirinke skiltj ,,Aktualiis dokumentai®.

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS  MANO DUOMENYS  SUTARTYS ZINUTES DUK  TAISYKLES -

2 VIRTUALUS PAREISKEJAS ~

Sutartys » sUTo2

Muzikanty apdovanojimai

KVIETIMAS TEIKTI TRUMPALAIKIY PROJEKTY PARAISKAS PAGAL SRITIES ,KAUNAS PILNAS KULTUROS" PRIORITETA ,AUGANTI KULTURA - AUGANTIS KAUNAS"
NR.2021-1-1.2-2

- 1330 € 2021.02.22 2021.06.30

Pareizkéjo pavadinimas Skirtas finansavimas Sutarties sudarymo daka Sukarties pabaigos data
Ataskaitos / veiklos Aktualds dokumentai Susirasingjimas

Susije dokumentai

isak-pakeitimas-a-634-formos.docx
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3. Kaip suvesti vykdomo projekto veiklas i veikly grafika?

1. Norédami suvesti projekto veiklas, tai galite padaryti Jis patys, atsidare skiltj ,,Ataskaitos / veiklos® ir paspaude mygtuka ,,Pridéti veiklg™.

Ataskaitos / veiklos Aktualids dokumentai Susirasingjimas

KETVIRCIY ATASKAITOS

|vesties data Statusas Veiksmai
20214 2021.02.25 1511 Pateikta Perzidréti

2021-1

VEIKLY GRAFIKAS

Pavadinimas Data Sukirimo data Veiksmai ‘ Pridéti veikla
Sokio pamoka 2021.03.01 2021.02.2514:08
Muzikos pamoka  2021.02.25  2021.02.2513:56
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2. Noredami veiklg suvesti | veikly grafika turite uzpildyti §j laukg. Norint i§saugoti suvestg informacija, spauskite mygtuka ,,ISsaugoti®.
» PASTABA. Jeigu veiklos bus vykdomos ilgiau nei vieng diena, jy trukme galite nurodyti suvedant pasirinkta datos ir laiko intervalg. Tai galite
padaryti atsidariusioje lentel¢je “Veiklos informacija” pazyméje skiltj ,,Intervalas (Zr. rodykle)

Veiklos informacija

Pavadinimas *

Apraiymas *

Data *

Laikas *

Vieka

Kontaktinis asmuo

Wardas pavarde *

El. paitas *

| info@domenas.lt |

Telnr. *

+370 600 00000 |
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VEIKLY GRAFIKAS

Pavadinimas Daka Suktrimo data Veiksmai

§okiopamoka 2021.03.01  2021.02.2514:08
Muzikos pamoka  2021.02.25  2021.02.25 13:56 B

negalésite.

Renginys

0 ¥ra nepatvirtinty pakeitimy. Redaguoti negalima.
5. Visa informacija, susijusig su veiklos jvedimu, keitimu, statusu galite pamatyti atsidar¢ veiksmy Zurnalg.

VEIKLY GRAFIKAS

Pavadinimas Data Sukirimo data Veiksmai

Sokio pamoka 2021.03.01  2021.02.25 14:.08 I -

Muzikos pamoka | 2021.02.25  2021.02.25 13:56 B
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Veiksmy zurnalas

Data

2021.02.26 12:24

2021.02.2502:00

Maudotojas

VIRTUALUS
PAREISKEJAS

VIRTUALUS
PAREISKEJAS

Veiksmas

Redagavimas

Maujas jrasas

Kas keitési

Pavadinimas : Sokio pamoka

Aprasymas : Organizuojama sokio pamoka
Dakta : 20210301

Laikas : 17:00

Data iki -

Laikas iki :

Vieta : Rotuiés aikite

Vardas pavardé : Petras Petraitis

El. paitas : petraitis@ogmail.com

Tel.nr.: 863333333
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« Rezulkatas: Laukiama patvirtinimo

« Rezulkatas: Pabvirtinta +
» Administratorius: Adminiskratorius
Sistemos



4. Projekty vykdytojy ataskaity teikimas ir derinimas

1. Ataskaity teikimo ir derinimo veiksmai privalo biti atlikti sistemos skiltyje ,,Ataskaitos / veiklos®.

» PASTABA. Projekto vykdytojas pateikti ataskaitas gali prisijunges prie paraisky sistemos.

Ataskaitos [ veiklos Aktualis dokumentai Susirasinéjimas

KETVIRCIY ATASKAITOS

|vesties data Statusas Veiksmai
20214 2021.02.2515:11  Pateikta

20211

Sutarties pagrindiniame puslapyje esancioje lenteléje ,,Ketviréiy ataskaitos* galite pamatyti, uz kuriuos ketvir¢ius Jums privaloma pateikti ataskaitas Kauno miesto
savivaldybés administracijai. Norédami pateikti ataskaitas, ties pasirinkto ketvir¢io paspauskite mygtuka ,,Perziaréti“. Atsidariusiame lauke jkelkite ataskaitas

paspaude mygtuka ,,Jkelti failg“ ir spauskite ,,Patvirtinti*“. Laiku nepateikus privalomos ataskaitos, lentelés skiltyje ,,Statusas* atsiras statusas ,,Nepateikta“ ir Jums bus

i$siystas automatinis praneSimas dél vélavimo pateikti ataskaitas.
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2021-l ketviréio ataskaita *
o Statusas: Mepateikta

o Komenkaras: nepriveloma

D Pateikiamair galuting ataskaitz @ m

v —

2021-l ketviréio ataskaita ®

o Stakusas: Pateikta

ta-lydimuju-
okumentu-rengimo-
instrukciia-2 1.odf
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4. Jeigu Kkartu su ketvir¢io 1é8y panaudojimo ir buhalteriniy dokumenty ataskaitomis teikiate galuting meting ataskaitg, varnele turite pazyméti apacioje

esantj laukelj ,,Pateikiama ir galutiné ataskaita“.

[ ] Pateixiama ir galuting azaskaita © Patvirtinti
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5. Kaip priskirti prie sutarties vykdymo ir prieziuros kita asmenj?

1. Jeigu yra poreikis prie sutarties vykdymo ir priezitiros priskirti kitg jstaigoje dirbantj asmenj $ios sutarties vykdymo ar priezitiros funkcijoms atlikti, apie tai
informuokite Kauno miesto savivaldybés administracijos Strateginio planavimo, analizés ir programy valdymo skyriaus darbuotojus el. pastu. Galite kreiptis

Siais kontaktais: greta.jorudaite@kaunas.lt, mantas.gudaitis@kaunas.lt, skaidre.kareniauskaite@kaunas.lt; El. pastu turite pateikti Siuos duomenis:

e jstaigos pavadinimg ir jos koda;

e priskiriamo asmens rol¢ sistemoje (vartotojas, kuris galés perzitréti ir valdyti sutarties informacija ar paskyros administratorius, kuris galés valdyti
sutarties informacija ir pridéti kitus juridinius asmenis);

e jgalioto asmens varda, pavardg, el. pastg ir asmens koda;

e jstaigos vadovo vardu pasiraSyta jgaliojimo dokumenta.

2. Informavus atsakingus asmenis, Jisy nurodytam asmeniui bus suteikti jgaliojimai valdyti ar perzitiréti atitinkama sutartj bei su ja susijusig informacija.

3. Norédamas prisijungti prie paraisky sistemos aplinkos, jgaliotas asmuo turi atlikti veiksmus, nurodytus 1-ame skyriuje.

4. Prisijunges prie paraisky sistemos jgaliotas asmuo matys Sias skiltis:
e Vykstantys konkursai;
e Mano paraiskos;
e Mano duomenys;
e Sutartys;
e Jgaliojimai;
e Zinutés;

e DUK;
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e Taisykleés;

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS  MANO DUOMENYS  SUTARTYS  JGALIOJIMAI  ZINUTES DUK  TAISYKLES

5. Norédamas pamatyti suteiktus jgaliojimus, jgaliotas asmuo juos gali perZitiréti paspaudg skiltj ,,]Jgaliojimai” ir paspaud¢ mygtuka ,,Perzitiréti.

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS  MANO DUOMENYS  SUTARTYS  JGALIOJIMAI  ZINUTES DUK  TAISYKLES & VIRTUALUS PAREISKEJAS ~

JGALIOJIMAI

Paraikos pavadinimas Pareifkéjo pavadinimas Pareitkéjo kodas Sutarties nr. Kvietimo identifikavimo numeris Kvietimo pavadinimas

12345675910 SuTs2 KONO00236 Testas 07-28(kopij2)
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6. Paspaudus mygtuka ,,Perzitiréti“ atsidarys langas su visais tai sutarciai priskirtais jgaliotais asmenimis bei jy duomenimis. Tuo atveju, jeigu jgaliotas asmuo
yra paskirtas paskyros administratoriumi, esant poreikiui jis gali pridéti daugiau asmeny, kurie galés valdyti su sutartimi susijusig informacijg bei koreguoti jau

esancig suvestg informacija.

[ ]

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS ~ MANO DUOMENYS  SUTARTYS |GALIOJIMAI  ZINUTES DUK  TAISYKLES & VIRTUALUS PAREISKEJAS ~

1t

|GALIOJIMAI - 12345678910 SUT52

Pareiskéjas Pareiskéjo kodas Sutarkies nr.

» Prideti jgaliojimg

Pridéjmo data Vardas [ pavardé & JA kodas JA pavadinimas Galiojimo pabaigos data

7. Asmuo, turintis jgaliojimus valdyti sutartj, visa informacija, susijusig su sutartimi, galés rasti skiltyje ,,Sutartys®.

VYKSTANTYS KONKURSAI  MANO PARAISKOS  MANO DL  SUTARTYS ]GALIOJIMAI  ZINUTES DUK  TAISYKLES
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